
Personalsachbearbeiter / 
Lohnbuchhalter (m/w/d)
zur Verstärkung der kaufmännischen Abteilung in Voll-/Teilzeit

Sie sind
  flexibel und belastbar
  gewöhnt an selbständiges, organisiertes und strukturiertes Arbeiten
  kommunikativ und teamfähig
  sicher und freundlich im Umgang mit internen und externen Gesprächspartnern 
  verantwortungsbewusst und zuverlässig

Sie haben
  eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne auch als Steuerfachgehilfe/-in
  fundierte Erfahrung in der Personalsachbearbeitung und Lohnbuchhaltung
  gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket (insbesondere Excel), Erfahrungen mit DATEV
  gute Englischkenntnisse 

Ihre Tätigkeiten
  Erstellen der Entgeltabrechnung für unsere Mitarbeiter über DATEV
  Stammdatenpflege und Aktualisierung der Entgeltdaten, Betreuung der Zeitwirtschaft
  Abwicklung des Bescheinigungs- und Meldewesens gegenüber Krankenkassen, Finanzämtern, etc.
  Lohnbuchhaltung
  Erstellung von Personaldokumenten, Auswertungen und Statistiken
  Bewerbermanagement

Wir bieten
  alle Vorteile eines schnell wachsenden und expandierenden Unternehmens
  stark eigenverantwortliches Arbeiten im Team
  aufgabengerechte Entlohnung
  kurze und schnelle Entscheidungswege
  ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet im internationalen Umfeld

Wir sind ein weltweit tätiges Maschinenbauunternehmen im Bereich der Entwicklung und Fertigung von 
Verbindungstechniken und Maschinenelementen mit hydraulischer Hochdrucktechnologie. Von unseren Kunden 
inspiriert, kreieren wir gemeinsam zukunftorientierte und ökonomische Produkte auf höchstem Niveau. Dazu gehört auch 
eine fortwährende Erweiterung und Verbesserung unseres Teams, für das wir kontinuierlich hochmotivierte und 
leistungsfähige Mitarbeiter suchen, um unsere dynamische Mannschaft zu verstärken. 

Vision: Wir entwickeln weltweit führende Technologie im Bereich der Verbindungstechnik und inspirieren dadurch unsere Kunden. 
Gemeinsam kreieren wir dadurch eine Zukunft, in der Material gespart wird, Ressourcen geschont werden und das Leben einfacher wird.
Mission: Wir schaffen Werte für unsere Kunden in allen Industriebereichen und bieten Zusammenarbeit an, wie sie es sich wünschen.

Eigenverantwortlichkeit und selbständiges Arbeiten mit einem stets „sicheren Blick“ 
auf unser hohes Qualitätsniveau setzen wir voraus.
Bei Interesse an dieser Tätigkeit in unserem zukunftsorientiert arbeitenden Familienunternehmen 
senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:

SCHAAF GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Brüsseler Allee 22
41812 Erkelenz - Germany

Für Rückfragen steht Ihnen unsere Personalabteilung unter Tel.: +49 - 24 31 - 9 77 70-678 oder
bewerbung@schaaf-gmbh.com zur Verfügung


